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Convite a Apresentacao de Proposta
Aquisi¢do de Servicos
Ajuste Direto
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Artigo 1.2 | Objeto do procedimento

1. Ao presente procedimento de ajuste direto foi atribuido o n.2 52/2021/AcinGov tendo por objeto
principal a Aquisi¢cao de Servicos de Assessoria de Comunicac¢do, Marketing e Produc¢do/Gestao de
Meios | Operacao “Artes a Rua” (Candidatura Centro-07-2114-FEDER-000249), no ambito do Aviso
n.2 Centro 14-2020-12 | Programacao Cultural em Rede.

Cédigo CPV: 79340000-9, Servicos de publicidade e marketing

Artigo 2.2 | Entidade Adjudicante
A entidade que preside ao procedimento é o Municipio de Vila Nova de Poiares, sito no Largo da
Republica, 3350-156 Vila Nova de Poiares (Tel: 239 420 850; Fax: 239421 800; email: geral@cm-

vilanovadepoiares.pt)

Artigo 3.2 | Orgdo que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada pelo Senhor Presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Poiares, ao
abrigo do artigo 36.2 do CCP, com as alteragdes apresentadas na Lei n.2 30/2021, de 21 de maio, conjugado

com a alinea a) do n.2 1 do artigo 18.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho.

Artigo 4.2 | Fundamento da escolha do procedimento
A escolha do procedimento por Ajuste Direto foi feita em fun¢do do valor do contrato, ao abrigo do
disposto na alinea d) do n.2 1 do artigo 20.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, republicado no anexo III ao

Decreto-Lei n.2111-B/2017, de 31 de agosto.

Artigo 5.2 | Esclarecimentos, erros e omissoes, retificacao e alteracao das pecas procedimentais

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensio e interpretacio das pegas do concurso sio da
competéncia do Presidente da CAmara Municipal, a quem deverio ser apresentados, por escrito, dentro do
primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os pedidos de esclarecimento
necessarios a boa compreensio e interpretagio das pegas do procedimento.

2. No mesmo prazo deve ser apresentada lista, quando aplicidvel, da qual constam, expressa e
inequivocamente, os erros e omissdes das pec¢as do procedimento que possam vir a ser identificados pelos

eventuais interessados.
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3. Até ao dia anterior do termo do prazo fixado para a apresentac¢io das propostas, o Presidente da
Camara Municipal, devera prestar, por escrito, os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior, assim
como pronunciar-se sobre os erros e omissdes, quando identificados, determinando os termos de
suprimento de cada um dos erros ou das omissdes aceites. No mesmo prazo podera proceder a retificacio
de erros ou omissdes das pecas do procedimento.

4. Consideram-se rejeitados todos os que até final daquele prazo nio sejam por ele expressamente aceites.
5. Quando as retificagdes ou a aceitacdo de erros ou de omissdes das pecas do procedimento,
independentemente do momento da sua comunicagdo, implicarem alteragdes de aspetos fundamentais das
pecas do procedimento, o prazo para a apresenta¢do das propostas é prorrogado por periodo equivalente
ao tempo decorrido desde o inicio do prazo para a apresentagdo das propostas até a comunicagdo das
retificagdes ou a publicitagdo da decisdo de aceitagdo de erros ou de omissdes.

6. Quando, devido ao seu volume, os esclarecimentos ndo possam ser prestados no prazo referido, o prazo
para a apresentacdo das propostas deve ser adequadamente prorrogado no minimo por um periodo
equivalente ao do atraso verificado.

7. Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes detetados pelos
interessados serdo disponibilizados em plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante e juntos
as demais pecgas do procedimento que se encontrem patentes para consulta.

8. Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem

respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 6.2 | Preco base

0 preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execu¢io de todas as prestagdes objeto
do contrato a celebrar ndo pode, em qualquer caso, ser superior a um valor global maximo de
19.500,00€ (Dezanove mil e quinhentos euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se o mesmo for

aplicavel.

Artigo 7.2 | Prazo de vigéncia do contrato
O contrato resultante do presente procedimento é celebrado pelo prazo de 12 meses - de Dezembro de
2021 a Dezembro de 2022, sem prejuizo das obrigagdes acessdrias que devam perdurar para além da

cessacdo do contrato.
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Artigo 8.2 | Disponibilizacao e acesso ao procedimento
1. O convite a Apresentacido de Propostas e o Caderno de Encargos encontram-se patentes na pagina da

Internet da Camara Municipal de Vila Nova de Poiares www.cm-vilanovadepoiares.pt e em formato de

papel, na morada indicada no Artigo 2.2 deste convite, onde poderao ser consultados, durante as horas de
expediente, das 8h30m as 17h00m desde a data de publicagdo do procedimento até ao termo do prazo para
apresentacdo de propostas.

2. O procedimento serd integralmente disponibilizado, na plataforma eletrénica de contratagdo publica

através do sitio eletrénico www.acingov.pt.

3. O acesso as pegas do procedimento é gratuito e permite efetuar a consulta, download das mesmas,

inscricdo e participagdo no procedimento.

Artigo 9.2 | Prazo para a apresentacao das propostas
As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas, diretamente na

plataforma eletrénica www.acingov.pt, até as 23H59 do 6.2 (sexto) dia (incluindo na contagem sabados,

domingos e feriados), de calendario apés o envio do presente convite.

Artigo 10.2 | Elementos da Proposta
Na proposta o concorrente devera indicar os seguintes elementos:
a. Preco total do servigo, nas condi¢des constantes das especificagdes técnicas do Caderno de
Encargos, o preco total devera ser expresso em euros, por extenso e nao incluira o IVA, devendo
o concorrente indicar respetiva taxa legal se aplicavel deste imposto caso seja devido;
b. Prazo de validade, que ndo devera ser inferior a 66 dias;
c. CondigOes de pagamento;
d. Prazo de execugdo do servico;
e. Referéncia a aspetos que do ponto de vista do concorrente sejam pertinentes e que contribuam para

a boa compreensio da proposta relativa aos servigos que se propde fornecer;

Artigo 11.2 | Documentos da proposta

1. A proposta devera ser constituida pelos seguintes documentos:
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a. Declaragio do concorrente de aceitagdo do conteudo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo I ao Decreto - Lein.2 111-B/2017, de 31/8, com asl
alteragdes impostas pela Lei n.230/2021, de 21 de maio;

b. Documento que contenha o preco total da proposta, excluindo o IVA, se o mesmo for legalmente
devido);

c. Documento com as especificacdes dos servicos indicados no caderno de encargos e os valores
unitarios dos referidos servicos;

d. Documento comprovativo da experiéncia da entidade na execu¢ao de contratos semelhantes
ao contrato em questao;

2. Todos os documentos que constituem a proposta deverdo ser assinados digitalmente e redigidos em

lingua portuguesa, ou, nio o sendo, deverio ser acompanhados de tradu¢do devidamente legalizada.

Artigo 12.2 | Prazo da obrigacao de manutenc¢ao das propostas
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias contados da data do

termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

Artigo 13.2 | Negociacao das propostas
As propostas ndo seriao objeto de negociacdo nos termos a) do n? 2 do artigo 115.2 do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Artigo 14.2 | Propostas variantes

Nao é admitida a apresentagio pelos concorrentes de propostas variantes.

Artigo 15.2 | Retirada da proposta

1. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados que ja as tenham
apresentado poderio retira-las, bastando comunicarem tal facto a entidade adjudicante.

2. O exercicio desta faculdade ndo prejudica o direito de apresentagdo de nova proposta dentro daquele

prazo.

Artigo 16.2 | Andlise das propostas
1. As propostas sdo analisadas em todos os seus atributos representados pelos fatores e subfactores que

densificam o critério de adjudicagao.
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2. Sio excluidas as propostas cuja andlise revele:

a.

que ndo apresentam alguns dos atributos ou algum dos termos ou condi¢des, nos termos,
respetivamente, do disposto nas alineas b) e ¢) do n.2 1 do artigo 57.2 do Decreto - Lei n.2 111-

B/2017,de 31/8, com as alteragdes impostas pela Lei n.2 30/2021,de 21 de maio;

. que apresentem atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou que

apresentem quaisquer termos ou condi¢cdes que violem os aspetos da execu¢do do contrato a
celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do dispostonosn.2s4a6e8a 11
do artigo 49.2 do Decreto - Lein.2 111-B/2017, de 31/8;

a impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de algum dos
respetivos atributos;

que o preco contratual seja superior ao prego base;

que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vincula¢des legais ou regulamentos
aplicaveis;

a existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear as
regras da concorréncia;

cujos documentos nao estejam assinados digitalmente.

Artigo 17.2 | Esclarecimentos sobre as propostas

1. Poderdo ser solicitados aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas apresentadas

que considere necessdarios para efeito de andlise e avaliagdo das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas, desde

que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que a constituem, ndo alterem ou completem

0s respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusdo, nos termos do

disposto na alinea a) do n.2 2 do artigo 70.2 do Decreto - Lei n.2 111-B/2017, de 31/8, com as alteragdes

impostas pela Lei n.2 30/2021,de 21 de maio.

3. Todos os concorrentes serdo imediatamente notificados dos esclarecimentos referidos nos paragrafos

anteriores.
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4. No prazo maximo de cinco dias, devera ser solicitado aos concorrentes que procedam ao suprimento
das irregularidades das suas propostas causadas por pretericdo de formalidades ndo essenciais e que
carecam de suprimento.

5. 0 Servico que conduz o procedimento procedera a retificagdo oficiosa de erros de escrita ou de calculo
contidos nas propostas, desde que seja evidente para qualquer destinatirio a existéncia do erro e os

termos em que o mesmo deva ser corrigido.

Artigo 18.2 | Critério de adjudicaciao
A adjudicagio é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na
modalidade monofator, em que o fator prec¢o sera o unico critério de adjudicacio, nos termos da

alinea b) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP com as alteragdes estabelecidas na Lei n.2 30/2021, de 21 de maio.

Artigo 19.2 | Notificacdo da decisao de adjudicacao
A notificagdo da decisdo de adjudicagdo é notificada ao concorrente. Juntamente com a decisio de
adjudicacdo, o adjudicatdrio serd notificado para apresentar os documentos de habilitagdo exigidos e

pronunciar-se sobre a minuta do contrato.

Artigo 20.2 | Documentos de habilitacao
1. O adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos:

e Declaracio emitida conforme modelo constante do Anexo II ao Cédigo dos Contratos Publicos na
redacdo dada pelo Decreto-Lei n2 111-B/2017, de 31 de agosto, com as alteracbes impostas pela Lei
n.230/2021, de 21 de maio;

e Documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d),
e) eh) don.2 1 do artigo 55.2 do referido diploma legal, nomeadamente:

o Certificados de Registo Criminal;

o Certiddo emitida pelo Instituto de Gestdao Financeira da Seguranca Social, IP que comprove a
inexisténcia de dividas a Seguranga Social;

o Certiddo comprovativa da situagdo de regulariza¢do de dividas relativas a impostos emitida pela

Autoridade Tributaria;
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2. Declaracao com a identificacido da pessoa que outorga o contrato (nome completo, estado civil,
freguesia e concelho de naturalidade, residéncia, n.2 de bilhete de identidade ou do cartio de cidadao,
respetiva data de emissao e/ou validade e servico que o emitiu);

3. Para além dos documentos referidos, o adjudicatario deve também apresentar:

e Numero de Identificacdo de Pessoa Coletiva (NIPC);

e Certiddo Permanente ou Cédigo de acesso da Sociedade;

e Documento comprovativo de submissao e validacao da declaracao efetuada no RCBE (Registo
Central de Beneficiario Efetivo), de acordo com o disposto no n.2 1 do artigo 36.° da Lei n.2 89/2017,
de 21/08 ou indicacdo do cédigo de acesso gerado pelo RCBE aquando da validacdo do registo (cfr.
Artigo 36.2,n.2 2 da Lei n.289/2017, de 21/08 e artigo 6.2 da Portaria n.2 233/2018)

4. Todos os documentos de habilitagdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.

5. Quando, pela sua proépria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos em
lingua estrangeira, deve o adjudicatdrio faze-los acompanhar de tradugdo devidamente legalizada.

6. O adjudicatario deve apresentar reprodugdo dos documentos de habilitagio referidos através de correio
eletrénico ou de outro meio de transmissdo escrita e eletrénica de dados. Quando os documentos se
encontrem disponiveis na internet, o adjudicatirio pode, em sua substitui¢do, indicar a entidade
adjudicante, o endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informagio necessaria a
essa consulta, desde que os referidos sitio e documentos dele constante estejam redigidos em lingua
portuguesa.

7. Quando o adjudicatirio tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que a entidade
adjudicante consulte a informagdo relativa a qualquer dos documentos referidos anteriormente, é
dispensada a sua apresentacao.

8. 0 6rgido competente para a decisido de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em prazo que fixar
para o efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja reproducdo tenha sido
apresentada nos termos do disposto no n.2 1, em caso de duvida fundada sobre o conteddo ou
autenticidade destes, sendo aplicavel, com as necessarias adaptagdes, o disposto no artigo 862 do referido
diploma legal.

9. A adjudicagio caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os documentos

de habilitacao:
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e No prazo de 5 dias apds a notificagdo da decisdo de adjudicagio;
e No prazo fixado pelo 6rgdo competente no caso previsto no n.2 8 do artigo 81.2, com as alteragdes
impostas pela Lei n.2 30/2021, de 21 de maio;
e Redigidos em lingua portuguesa ou acompanhados de tradugdo devidamente legalizada.
10. Quando a ndo apresentagdo dos documentos de habilitacdo, nas condi¢gbes supramencionadas, se
verifique por facto que nio seja imputdvel ao adjudicatdrio, ser-lhe-4 concedido, em fun¢io das razdes
invocadas, um prazo adicional para a apresentacdo dos documentos em falta, sob pena de caducidade da

adjudicacao.

Artigo 21.2 | Caugao
Nao é exigivel a prestacdo de caugio, de acordo com o disposto na alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do

Codigo dos Contratos Publicos, com as alteragdes impostas pela Lei n.2 30/2021, de 21 de maio.

Artigo 22.2 | Contrato
O Contrato sera reduzido a escrito, ao abrigo do disposto do n.2 1 do artigo 94.2 do Cédigo dos Contratos

Publicos, com as alteragdes impostas pela Lei n.2 30/2021, de 21 de maio.

Artigo 23.2 | Aceitacdo da minuta do contrato

A minuta do contrato a celebrar é notificada ao adjudicatario, juntamente com a decisdo de adjudicagao.

Artigo 24.2 | Legislac¢do aplicavel

Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-4 o disposto no Coédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.2
111-B/2017 de 31 de agosto, com as alteragdes impostas pela Lei n.2 30/2021, de 21 de maio e restante

legislagdo aplicavel.

Vila Nova de Poiares, 29 de novembro de 2021
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Anexo I

(a que se refere a alinea a) n2.1 do Art.2 57.2 do Decreto-Lei 111-B/2017 de 31 de agosto)

1 , (nome, numero de documento de identificagio e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ......... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de .......... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o contetddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara
aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2. Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,

que junta em anexo (3):

a)...
b)...

3. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugido do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4. Mais declara, sob compromisso de honra, que nio se encontra em nenhuma das situagGes previstas
non.2 1 do art.2 552 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5. 0O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang¢io acesséria de proibi¢ido do direito

de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou

(1) - Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas
(2) - No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada»
(3) - Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracgio, nos termos do disposto nas alineas

b),c) ed) don.21 e nos n.es 2 e 3 do artigo 57.2
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concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que
ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido
Codigo.

O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da
adjudicacdao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacgao
muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar
a aplicagdo da sang¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacido a

entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

(local), .......... (data), ... [assinatura (4)].

(4) - Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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Anexo II | Modelo de Declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.21 do artigo 81.2 do CCP]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1) ..(firma, namero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designa¢do ou referéncia
ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ndo se encontra

em nenhuma das situagées previstas no n.2 1 do art.2 55 do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica..como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas

situagdes previstas nas alineas b), d), ) e h) don.2 1 do artigo 55.2 do C6digo dos Contratos Publicos.

3 — 0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declarag6es implica a caducidade
da adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang¢ido acesséria de privacdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formag¢io de contratos publicos, sem prejuizo da

participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) - Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) - No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representadax.
(3) - Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) - No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada».

(5)- Nos termos do disposto nos n2s 4 e 5 do artigo 57.2
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